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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

01/11/2016

KJSB

Keluaran Versi 1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Senarai Pengagihan Dokumen

Penerima Jawatan

1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob

Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam

Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik

Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Jawatan: Pengarah Projek
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB) @

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Mohd Rabiie Bin Mohamed
Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Ali

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB) @

Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Nurul Zafirah Binti Mokhtar

Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB) @
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

PCB Potongan Cukai Bulanan
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

2.0 PENYEDIAAN BORANG TP1 (PELEPASAN PCB)
Menyimpan maklumat Proses Penyediaan Proses Borang TP1 (Perlepasan PCB)

2.1 Skrin Penyediaan
Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam Borang TP1. Proses ini

digunakan sebagai penyediaan Borang TP1 (PCB) untuk mengemaskini maklumat

pelepasan cukai. Maklumat pelepasan ini boleh dikunci masuk selepas maklumat fail

induk pekerja wujud (selepas proses bulanan gaji) di dalam sistem.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

rO)  1SPEKS
W Zistem Perakaunan Akruan Kergjaan Megen

Benta

:
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUMN .
LOG Mask—@

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu | 820411105285 |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia = | weee I

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.
i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % C)

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

A

1, Pengurusan Aset & nventori

a Tetapan = [ T3
1 Main Tive
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI
P n .
‘ o C e e e 0 e
S E e BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kewd
5 :"’” “F;';';f'“? "?’2“3 ) TIDAK TIDAK TDAK - TIDAK .
X J‘. § Llbia BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kew320
Skrin Penerimaan Perukaran
. Kakitangan Cleh Agensi TIDAK TIDAK . TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
& Penyediaan Maklumat BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Partukaran Kakitangan
. _':_""’;e,d'”lr:f:“sk , TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK .
eepasan R BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Eﬂfanc P1
enyadiaan Barang TP2
. ';E'“: ';':“r‘ :::'_*Sir , TIDAK DK TIDAK . TIDAK .
S R . BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang TP2
Pamyediadn Borang TP3 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK -
0 H 4 Muka surat 1 dari 1 P M {+] Memagparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senaral mgasﬂn MOoDUL
Bil NO REKOD HORUJUKAN pEnty BANKISYARKATANDIVIDU AMALUN (RM} STATUS MAMA PEGAWAI TARIKH BIL HARI
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
T SEMUA v o b i T
0 W 4 Mukasuratil dari1i B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
£ Tetapan =] -
1SPEK S MENU & 1 Main Title
1, SAM ¥ . senaral Tugasan UMUM
A Bojot ¥H | en MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK 2 sAH SOKONG  LULUS1  LULUSZ  KURI
, Lejar AM ¥ Proses Panyediaan i
» — . Borang KEW. & : - TIDAK TIDAK TIDAK o TIDAK .
\ Pengurisan Tanal b Shrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN EERKENAAN BERKENAAN
. Akaun Belsm Bayar w Borang Kew
Proses Penyediaan
NI AT ¥ . Borang KEW. 320 - . . TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK )
i, Perolehan W Skrin Penyediaan BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kew320
- Skrin Penerimaan
4 (=3 Penyediaan Maklumat Gajl G
! Kalitangan Oleh TIDAK IDAK . TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
- BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
Kakltangan
1 Pekena Sambilan Haran Pel aan Borang
(3 Perubahan Gaji Sacara Berkalom v o
) Cangn 4 lzslkeslfﬁ:san A R TIDAK TIDAK TDAK TIDAK .
) Proses Pembayaran Gaji g A —. BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN ¥
(2 Proses Bonus/Bal n Khas 10« H 4 Muka surat 1 dari 1 P M [+] Memagparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
| Proses Auto Pay
1 Penyen: Aakl 54
1 Penyenggaraan Maklumat Gaji Senaral Tugasan MODUL
3 Laperan
5 E JENIS BIL HARI
- Bovar omal Bil NOREKOD NORUJUKAN ool . BANKISYARIKATIND AMAUN(RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH i ho
|, Pinjaman Kakitangan w R AT e
Y SEMUA v ez 5 Y
1, Pendahuluan & Tuntutan ¥
¥ MY W 4 Mukasuratl dadii b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
¥

L Pinjaman

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Gaji.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

., Bajet ¥
. Lejar AM ¥
. Pengurusan Tunal

\, Akaun Belum Bayar

%

_Akaun Belum Terima
4, Perolehan
b

|4 =3 Penyediaan Maklumat Gaji
5 KEW

o <«

n Kakitangan Cleh Agensi Penedima

1SPEK S MENU &«

SAM ¥

] Proses Bonus/Baniuan Knas/FramiumiaFc
[E] Proses Auto Pay

(1 Penyenggaraan Makiumat Gaji

aporan

[¥) Baucar Jurnal

Pinfaman Kakitangan

. Pendahuluan & Tuntutan ¥

i, Pengurusan Aset & Inventori

' Main Titke

Senarai Tuasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH

mr M 4 Mukasumat 1 dari1 B MW ©

Senarai Tugasan MODUL

Bl NOREKOD NORUJUKAN e

URUSNIAGA BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)

STATUS

mer W 4 Mukasurat 1 dari1 B MW O

Tatapan = ‘.

SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI

i (AGEING DOKUI

NAMA PEGAWAI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Potongan Cukai Berjadual (PCB).

5.  Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

SAM

&

. Bajet

%

 Lejar AM

«@

%

|, Pengurusan Tunai

|, Akaun Belum Bayar

%«

|, Akaun Bejum Terima
1, Perotehan

4 (=5 Penyediaan Maklumat Gaji

B«

f5i Panarima

] P2 (Bora Baringan
(5] Borang TP 3 (Borang Makiumat Berkanan Pengaaiian dat

bayaran Gaji
onus/Bantuan KhasPremiumAPe
3 Proses Auto Pay

“)Penyenggaraan Maklumat Gaji

JLaporan

7] Baucar Jumal

_ Pinjaman Kakitangan

#

1SPEKS MENU «

17 Main Title

Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL FROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH

Wr K 4 Mukasurall dai1l b H O

Senarai Tugasan MODUL

Bil NOREKOD NORUJUKAN =15

URUSNIAGA BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM)

STATUS

0r K 4 Mukasurall dai1 » H O

Tetapan = [ 1

SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 reked

BIL HARI

hRa (AGEING DOKUI

NAMA PEGAWAI

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

L rebat individu).

Klik pada panel Borang TP1 (Tuntutan potongan dan

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

6. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

] Telapan -

¥ 1 Main Title o

senaral Tugasan Skrin

BIL HARI

Bl NO R NORUJUKAN NI IRUSNIA/ ANKISYARKATINDIVII AMAUN (RM) STAT! NAMA PEGAWA| TARIKH
0 REKOD 0 RUJL JENIS URUSNIAGA  BANKISYAR] DVIDU UN (RM} us EGAW. (AGEING DOKUMEN)

SEMUA ~

Wr H 4 Miasuatd | daid b M O Kemaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Rekod Baru.

7. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

£ etapan v g
% v Borang TP1 (Pengecualian PCB)

*

Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit / Tarikh Rujukan Padam
W~ M 4 Mukasuat0) daid B M O Mermaparkan reked O hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Kategori Proses.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.0 Muka Surat 5
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

» 1w Borang TP1 (Pengecualian PCB)

Maklumat incuk

KAKITANGAN BIASA w

I Mo. Gaii v I

ama
No. Cukai Pendapatan
Jabatan
PTJ
Makiumat Potongan
Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Terkumpul (RM)

Wr W 4 Mukasuratd daid b M O

Tetapan = i-

No. Resit/ No. Rujukan  Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam

Mermaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan No. Gaji.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

% % Borang TP1 (Pengecualian PCE)

PTJ Penyedia | 20200000 - SETIAUSAHA DEWAN UNDANGAN NEGERI
Kategor Froses . KAKITANGAN BlASA -
Maklumat inclividu
MNo. Gaji . | 730207035222 W
Nama: NIK AZRIMAH BINTI ABDUL GHAFAR

Mo. Cukal Pandapatan

851071
0 - PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

Janatan
PTJ: 20301000 - YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI

Makiumat Potongan
Bil Kod Had Tahunan (RM)

Bulan Semasa (RM) Terkumpul (RM)

Mukaswrat0 darid » M O

Rebat

D1 Zakatselain yang dibayar melalui potongan danipada gaji bulanan

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuirl Terdahulu

Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan

Tetapan » =

® .

o, Resit/ No. Rujukan  Tarikh Resit / Tarikh Rujukan Padam

Memaparkan reked 0 hingga 0 dari 0 rekod

Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada icon E:'i';'untuk mengisi
Potongan.

Maklumat

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

10. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

& Tetapan * '.-
% v/ Borang TP1 [Pengecualian PCB)

Nama : NIK AZ]

ukal Pendapatan : 11

Jabatan AHARAAN NEGERI SELANGOR

PTJ: 20301000-YBP

Maklumat Potongan
Kod © PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN v

| Had Tahunan (RM 5,000.00)

{: }_|:3; L ., 2500.00]
L e ").J:I
e — = 1
I—(:) He =

ANAl KEWANGAN NEGER

Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Terkumpul (RM) No.Resit/ No. Rujukan  Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan Padam
10y W 4 MukasuratD dar0 » M O Memaparkan rekcd O hingga 0 dari 0 rekod
Rebat
D1 Zakatselain yang dibayar melalul potongan daripada gajl bulanan RM

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 medan Kod.

2 Sistem akan auto papar Had Tahunan (RM).

Klik untuk masukan Bulan Semasa (RM).

4 Klik untuk masukan No Resit/ No. Rujukan.

Klik pada tarikh yang berkenaan pada medan Tarikh
Resit/ Tarikh Rujukan.

[

Klik pada icon untuk simpan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0 Muka Surat 7
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

11. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

» ¥ Borang TP1 (Pengecualian PCB)

Kategori Proses | | KAKITANGAN BIASA b
Maklumat individu
No.Gajl . | 730207035222 W
Nama : NIK AZRIMAH BINTI ABDUL GHAFAR
No. Cukai Pendapatan ;11459 T
Jabatan : 020300 - PERBENDAHARAAN NEGER| SELANGOR

PTJ: 20301000 - YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI

Maklumat Potongan

Bil Kod
1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN

Had Tahunan (RM)
5,000.00

10 W 4 Mukaswatl dani1l » M O

Rebat

D1 Zakal S813in yang gibayar melali pelngan

3 gaji buianan

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahuls

A Tetapan + i.
®
Bulan Semasa (RM) Torkumpul (RM) MNo.Resit! No. Rujukan  Tarikh Resit  Tarikh Rujukan Padam
2,500.00 2,500.00 AC223 270772016 x

MEMaparkan rekod 1Ningga 1.gan 1 rekod

Batal

Senarai Tugasan Kosangkan

Sah Simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik untuk masukan Rebat.

12. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

» ¥ Borang TP1 (Pengecualian PCB)

Kategori Proses | | KAKITANGAN BIASA il
Maklumat individu
No. Gajl . | 730207035222 W
Nama AH BINTI ABDUL GHAFAR

71
ERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

No. Cukai Pendapatan

Jabatan : 020300 -

PTJ: 20301000 - Y8 PEGAWNAI KEWANGAN NEGERI

Maklumat Potongan

Bil Kod
C1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN

Had Tahunan (RM)
5,000.00

10* M 4 Mukasuratl daril b M O

Rebat

D1 Zakat selain yang dibayar melalui palangan danipada gaii bulanan

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahuls

#| Tetapan = i.

®
Tarikh Resit / Tarikh Rujukan Padam

27072016 b 4

Mernaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Bulan Semasa (RM) Tarkumpul (RM)

2,500.00 ACEZY

Ne. Resit / No. Rujukan

RM 150.00

Senarai Tugasan  Simpan  Sah Simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Simpan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ya untuk simpan.
14. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan auto papar Notifikasi Rekod berjayal
disimpan. Sekiranya Amaun Terkumpul melebihi
Had Tahunan, Sistem akan mengambil amaun pada
Had Tahunan sahaja. Klik pada butang Ok.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

15. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

% v Borang TP1 (Pengecualian PCB)

No. Cukai Pandapatan

Jabatan ;
PTJ:

Kategori Proses | | KAKITANGAN BIASA v
Makiumat individu
Mo Gaji: 730207035222 v
Nama : NIK AZRIMAH BINTI ABDUL GHAFAR

11459851071
020300 - PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
20301000 - YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI

Makiumat Potongan

Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Terkumpul (RM)
Ll 1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 500000 250000 250000

10+ 4 4 Mukasuatl dari1 » M O

Rebat

D1 Zakat selain yang dibayar melalui polangan danpada gaji bulanan

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuirl Terdahuly

Tetapan + B= [T
&
No.Resit No. Rujukan  Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
) 26006 o®n
Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
RM 150.00

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan.

16. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

1" Borang TP1 (Pengecualian PCE)

Maklumat individu

Maklumat Potongan

? y Adakah anda pasti un h simgpan
g/ rekod?
Tidak

Had Tahu umpul (RM)

Rebat

Maklumat Kuiri Semasa

=+
Tarikh Rujukan Padam

X

No. Resit/ No. Rujukan  Tarikh Resit

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk sah simpan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

17. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan auto papar Notifikasi Rekod berjaya
disah simpan. Sekiranya Amaun Terkumpul
1 melebihi Had Tahunan, Sistem akan mengambil
amaun pada Had Tahunan sahaja. Klik pada butang
Ok.

18. Tamat bagi proses penyedia untuk PY-01-03-01 Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan
PCB).

rO)  1SPEKS

A Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Neger
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu SO0101080049
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Aksuntan Sektor Awam Malaysia = [ e "

untuk Kali Ke-& Tahun 2015,

Tamat bagi proses penyedia untik
PY.01-0301 Penyediaan Borang
TP1 {Pelepasan PCB).

untuk membaca dan muat turun surat

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0 Muka Surat 11
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

2.2 Skrin Semakan

Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah simpan oleh Pegawai
Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada Pegawai Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

rO)  1SPEKS
= P

Siszem Perakaunan Aknan Kerajaan Meger
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG I‘ulasH

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu I B00G22105292 I
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I -------- I

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015.

1i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % ( )

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0 Muka Surat 12
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

A Tetapan =
2 " Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Proses Penyediaan Borang N -
1 KEW, & - Skrin Penyediaan 0 o pIDbk EIDAK . EIDAK . (] WD"K_ o
BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kews
Proses Penyediaan Borang
2 KEW. 320 - Skrin Penyediaan 0 L] - TID.A?(_ ]ID‘AK - LOAK " [} pREN o
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kew320
Shrin Pensrimaan Peftukaran
3 Kakitangan Oleh Agensi- TIDAK TIDAK 0 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
Penyediaan Maklumat gl BERKENAAN BERKENAAM BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Periukaran Kakitangan
P ] TPt
. .:E':z:‘:::f;:rfns}:r ) ) TIDAK TIDAK TIDAK ) TIDAK .
{ J 1= Skrin ! BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Barang TP1
AT TG TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
5 {Pelepasan PCB) - Skrin o 1 (1] . o
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Barang TF3 = — — — -
0~ W 4 Mukasuratl dgai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil ,- 1
NO REKOD NORUJUKAN R BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ o v
WY W 4 Mekasuatl |dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Tetapan = =
3 " Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Proses Penyediaan Barang . _
T L
1 KEW, & - Skrin Penyediaan o o DR Lk . DDAK . ] TAK o
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Borang Kews
Proses Penyediaan Borang
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
3 KEW. 320 - Skrin Penyediaan [ L] 2 — 0 BERKENAAN o
Borang Kew320
Shrin Penerimaan Penukaran
3 Kakitangan Oleh Agensi - TIDAK TIDAK 0 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
Penyediaan Maklumat BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Pertukaran Kakitingan
Penysdiaan Borang TP1 TIDAK TIDAK TIDAK
‘ : o _- | - _
il L LR TIDAK TDAK TIDAK TIDAK
5 {Pelepasan FCB) - Skrin a 1 [1} L o
BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Barang TP3 . R — — =
W* W 4 Moasumtl |dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil
NO REKOD NORUJUKAN URUSHIAGA AMAUN (RM) NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada data
lakukan Proses Semakan.

yang berstatus Sah Simpan untuk]
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

4.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

3 % Borang TP1 (Tuntutan potongan dan rebat individu)

Tetapan =

=

Maklumat Incluk

Tanan Trans.

Jabatan Penyedia

Kategori Proses

Maklumat Individu
No Gai
Nama
No. Cukai Pendapaan
Jabatan
FTJ

Maklumat Potengan

10 H 4

PTJ Penyedia : 2050

C1- PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN

Muka sur,

2016

05

31102016

020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
5000 - PERTANIAN SEPANG

N BINTI FADZIL
$G-1000000326

020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
20505000 - PERTANLAN SEPAI

Kod Had Tanunan (RM}
5,000.00

atl  darit B MO

Jumiah Terkumpul

Bulan Semasa (RM) Tahunan (RM)

20000

No.Resit/No. Rujukan  Tarikn Resit/ Tarikn Rujukan

RJOTO494 30102016

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Rebat

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak pada panel Maklumat

Induk, Maklumat]

Individu dan Maklumat Potongan.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

ES Tetapan =

i~

% % Borang TP1 (Tuntutan potongan dan rebat individu)

Maklumat Individu
No. Gaji
Nama
No. Cukal Pendapatan
Jabatan

FARIZAN BINTI FADZIL
$G-1000000326
020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR

PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG

Maklumat Potongan

Jumlah Terkumpul

Bl Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Tahunan (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit / Tarikh Rujukan
€1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 5.000.00 200,00 0.00 RJOTO494 I0N102016

Wy W 4 Mukaswat!l dai1 » M O |_® Memaparkan rekod 1ningga 1dar 1 rekod
[Rebat

D1 Zakatselain yang dibayar melalul potongan daripada gajl bulanan RM 100,00
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdabulu -
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan

Catatan

1

Semak pada panel Rebat.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

6. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

A Tetapan =
3 % Borang TP1 (Tuntutan potongan dan rebat individu)
Mo. Cukai Pendapatan ; SG-1000000326
Jabatan ; 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FTJ: 20505000 - PERTANLAN SEPANG
Maklumat Potongan -
Jumiah Terkumpul
Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) o No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
Tahunan (RM)
1 C1-PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 5,000.00 20000 0.00 RJOT0454 I0MR016
Ll 4 Mukasurat 1 daril1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1.dan 1 rekod
Rebat
01 Zakatselain yang dibayar melalui potongan daripada gaji bulanan RM 100.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Tugasan Semak Kusiri Batal Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Semak.

7. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk menyemak Rekod.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

8.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan keluar popup Notifikasi Rekod telah
disemak. Sekiranya Amaun Terkumpul melebihi Had
Tahunan, sistem akan mengambil amaun pada Had
Tahunan sahaja. Klik pada butang OKk.

Tamat bagi proses penyemak untuk PY-01-03-01 Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan
PCB).

0 1sPEks

¥ Sistem Perakaunan Aknuan Kerajaan Neger

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu TH205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia = s -

untuk Kali Ke-6é Tahun 2015,
Tamat bagi proses penyemak
niuntuk membaca dan muat turun surat unuk PY-01-03-01
Penyediaan Borang TP1
[Pelepasan PCB).
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

2.3 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh Pegawai

Penyemak untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

A0 1sPEKS

am Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG MamrL@

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia [JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu |9Eﬂ!0‘080049 |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | e |

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

11 sinl untuk membaca dan muat turun surat siaran % @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
1SPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.0 Muka Surat 17
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

2.

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

Y Tetapan = = =
¥ " Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus2 KUIRI
Pros pan Barang
1 KEW.& n Penyediaan o ] o
Borang Kews
Proses Penyediaan Borang
2 W. 320 - Skrin Penyediaan 0 0 [
ew320
3 ]
Periukaran K: an
‘enyediaan Barang TP 1
4 Pelepasan PCB) - Sknin 0 0 1 o
'enyediasn Borang TF1
Penyediaan Borang TF2
5 Pelepasan PCB) - Skrin ] o
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Berang TP3 -
0w M 4 Mukasurat 1 dgait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN UF:E:::GR BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH EhGEI:g::;:LIJM( N
v SEMUA ~ o e
0> W 4 Muokasurat1 daili b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada dashboard LULUS1 Penyediaan Borang
1 TP1 (Pelepasan PCB)- Skrin Penyediaan Borang
3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan
& Tetapan ~ = | G4
¥ Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus2 KUIRI
aan Barang
1 o o a
2 0 0 ]
3
;
Penyediaan Barang TP2
s Pelepasan PCB in o o
Penyediaan Bor 2
Panyediaan Barang TP3 -
0 4 4 Muka surat 1 dari 1 P M (w] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil NO REKOD NORUJUKAN URUSHIAGA BANK/SYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) 5 NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
" SEMUA w 'y
Il TADBO1 761230026078 - FARLZAN BINT 0.00 SEMAK PY-PTJ-PENYEMAK-0049 3I0N0Z016 ] I
0 4 4 Mukasurat 1 dari 1 P M (w] Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reko?

Tindakan

Catatan

Klik pada data yang berstatus Semak untuk lakukan

Proses Kelulusan.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

4.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

3 Tetapan =
% % Borang TP1 (Tuntutan potongan dan rebat individu)
Maklumat Induk
Bulan Gaji : 05
Tarikh Transaksi © 311102016
Jabatan Penyedia . 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJPenyedia: 20505000 - FERTANIAN SEFANG
Kategori Froses | | KAKITANGAN BIASA -
Maklumat Individu -
No. Gaji: | TE1230028078 v
Nama : FARIZAN BINTI FADZIL
No. Cukal Pendapatan : SG-1000000326
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Potongan -~
Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Jamish Sarkempnd MNo.Resit/No. Rujukan  Tarikh Resit / Tarlkh Rujukan
Tahunan (RM)
1 C1-PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 5,000.00 200,00 0.00 RJOTO494 IN02016
10 4 4 Mukasurat 1 daril b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1.dan 1 rekod
Rebat
o katogl 2 Ll ot 2 kulang BL aon0n
1 Semak pada panel Maklumat Induk, Maklumat
A Tetapan = E =
3 v Borang TP1 (Tuntutan potongan dan rebat individu)
No. Cukai Fendapatan | SG-1000000326 ’
Jabatan ; 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Potongan -
Jumiah Terk 1
Bil Kod Had Tahunan (RM) Bulan Semasa (RM) Cldlisicn No. Resit | No. Rujukan  Tarikh Resit Tarikh Rujukan
Tahunan (RM)
©1- PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 5,000.00 20000 0.00 RJ0T0454 IOHHR016
W M 4 Mukaswall darii B M O |_® Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Rebat
D1 Zakatselain yang dibayar melalui potongan daripada gaji bulanan RM 100.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Hama Pegawai Kuiri Selesai

Senarai Tugasan Lulus Kembali

Langkah Tindakan
1

2

Catatan

Semak pada panel Rebat.

Klik pada butang Lulus.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Ya untuk meluluskan maklumat.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

Notifikasi x

s

=

Langkah

Tindakan

Catatan

Sistem akan auto papar Rekod telah diluluskan.
Sekiranya Amaun  Terkumpul melebihi Had
Tahunan, sistem akan mengambil amaun pada Had
Tahunan sahaja. Klik pada butang Ok.
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Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan PCB)

8. Tamat bagi proses pelulus untuk PY-01-03-01 Penyediaan Borang TP1 (Pelepasan
PCB).

Berita (Q 1SPEKS
i Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimakiumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu 750205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | s e

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

o R — -m
11 sini untuk membaca dan muat turun surat si. pelulus untuk PY-01.03-

01 Penyediaan Borang

TP1 [Pelepasan PCB). | LupaKat
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